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1. Организационные положения

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями 
следующих документов:
- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 
402-ФЗ);
- Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - 
Закон N 7-ФЗ);
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 
государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 
256н (далее - СГС "Концептуальные основы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 
N 257н (далее - СГС "Основные средства");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного

V

сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н 
(далее - СГС "Аренда");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 
31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный 
Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление 
отчетности");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина 
России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");



- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для щ^аничаций государственного 
сектора "Учетна* политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом 
Минфина России от 30.12.201"7 N 2“4н (далее - СГС "Учетная политика");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 
30.12.201 " X 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н 
(далее - СГС "Доходы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина 
России от 30.12.2017 N 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от
28.02.2018 N 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственно!^ 
сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", 
утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС
Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных 
активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н (далее - СГС 
"Резервы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от
29.06.2018 N 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н 
(далее - СГС "Запасы"); ^
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный 
Приказом Минфина России от 29.12.2018 N 305н (далее - СГС "Бухгалтерская 
(финансовая) отчетность с учетом инфляции");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 
"Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 
181н (далее - СГС "Нематериальные активы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты 
персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н (далее - 
СГС "Выплаты персоналу");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 
Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 

N 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Метод 
долевого участия", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 N 254н 
(далее - СГС "Метод долевого участия");



- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина 
России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов);
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 
органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных 
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная 
Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);
- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом 
Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений);
- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 
учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - 
Инструкциям 174н);
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н), включая Приложение N 5 - 
Методические указания по применению форм первичных учетных документов и 
формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания N 52н);
- Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных 
форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 
бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - 
Приказ Минфина России N 61н), включая Приложение N 5 - Методические указания по 
формированию и применению унифицированных форм электронных документов 
бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 
государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания N 
61н);
- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых 
операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 
индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" 
(далее - Указание N 3210-У);
- Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" 
(далее - Указание N 5348-У);
- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной 
бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 
автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 N 
ЗЗн (далее - Инструкция N ЗЗн);



- П:г?д::< 1сг\стгс5«1кня и применения кодов бюджетной классификации Российской
- - •- .  ̂ -тг -pi н принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина 
Россян от 24.052022 N 82н (далее - Порядок N 82н);
- - - - “ ■-: ■ дгименения классификации операций сектора государственного управления,

- Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок
применения КОСГУ. Порядок N 209н).
1.2. Ведение учета возложено на главного бухгалтера.
< Основание: ч. 3 ст. 7 Закона N  402-ФЗ)
1.5. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения 
синтетического- и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к 
настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.4. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей 
осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и 
выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в 
Приложении № 2 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
1.5. В учреждении действуют постоянные комиссии:
-  инвентаризационная комиссия Приложение № 3 ;
-  единая комиссии по осуществлению закупок Приложение № 4 ;
-  комиссии по приемке поставленных товаров, оказанных услуг, выполненных работ 
Приложение № 5.
1.6. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни 
используются неунифицированные формы первичных учетных документов, 
приведенные в Приложении № 6 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона N  402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 
СГС "Учетная политика", Методические указания N 52н)
1.7. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера 
приведен в Приложении № 7 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 14 Инструкции N  157н)
1.8. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 
бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Приложением № 8 к 
настоящей Учетной политике.
( Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
подпункт д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»),
1.9. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется 
отделом внутреннего контроля в соответствии с порядком, приведенным в 
Приложении № 9 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N  402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 
СГС "Учетная политика")
1.10. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций 
активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в 
Приложении № 10 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС ".Концептуальные основы", п. 9 
СГС "Учетная политика")



1.11. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, 
приведенным в Приложении № 11 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.12. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, 
приведенным в Приложении № 12 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.13. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с 
порядком, приведенным в Приложении № 13 к настоящей Учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.14. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в 
отчетности, осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после 
отчетной даты" и приведены в Приложении № 14
1.15. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 
соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 15 к настоящей Учетной 
политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.16. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в 
порядке, приведенном в Приложении № 16.
1.17. Право подписи учетных документов предоставлено должностным 
лицам, перечисленным в Приложении №17.
(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
1.18. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению № 18.
1.19. Перечень связанных сторон учреждения приведен в Приложении № 19
1.20 Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и 
хозяйственный» приведен в Приложении № 20
1.21. Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной 
продукции) и их учета приведен в Приложении № 21

I. Общие положения

Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение -  бухгалтерия, 
возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в 
работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. 
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является 

главный бухгалтер.
( Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции 
к Единому плану счетов № 157н.)

Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 
официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
( Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в 
целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 
финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и 
движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также



на основе профессионального суждения оценивается существенность 
отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях щ! 
решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о сущест 
ошибках.

( Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значеj 
ошибки».)

И. Технология обработки учетной информации

2.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с примене! 
программных продуктов «Бухгалтерия», «Зарплата».
(Основание: пункт б Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подп 
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следукш 
направлениям:

• система электронного документооборота с территориальным орган 
Федерального Казначейства и с ПАО « Сбербанк » по зарплатному проекту 
Бизнес онлайн;

• передача бухгалтерской отчетности учредителю;
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам 

в инспекцию Федеральной налоговой службы;
• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальны 

сайтах bus.gov.ru, zakupki.gov.ru;
• размещение сведений о контрактах на региональном портале закупок малог 

объема по Ростовской области rts-tender и др.

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом 
Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового 
документооборота органов Федерального казначейства — СУФД-online.

2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 
исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета 
и отчетности:

• на жесткий диск еженедельно производится сохранение резервных копий баз 1C 
« Бухгалтерия » и 1C « Зарплата ». По итогам квартала и отчетного года после 
сдачи отчетности производится запись копии баз данных на внешний носитель -  
флешку , которая хранится в сейфе бухгалтерии;

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 
носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

( Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».)



III. Правила документооборота

3.1. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 
предусмотрены унифицированные формы первичных документов из Приказа № 52н, 
учреждение использует:

• унифицированные формы из Приказа № 52н, дополненные необходимыми 
реквизитами;

• унифицированные формы из других нормативно-правовых актов;
• самостоятельно разработанные формы.

(Основание: ■ пункты 25—26 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения 
и ошибки»).
3.2. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный 
документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, 
подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки» 
и в Контур Диад оке. Правом подписи указанных документов обладает руководитель 
учреждения.

3.3. Учреждение применяет с 1 января 2024 года электронные формы первичных 
документов и регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина 
от 28.06.2022 № 100 н :

• Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);
• Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510450);
• Требование-накладная (ф. 0510451);
• Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);
• Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через 

подотчетное лицо (ф. 0510521);
• Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);
• Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214).

Данные формы применяются при самостоятельном оформлении учреждением и 
регистрации фактов хозяйственной жизни.

3.4. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном 
жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами 
организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее 
пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

3.5. Первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, 
подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях
- простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение 
первичного учетного документа на бумажном носителе, изготавливается его копия на 
бумажном носителе.



3.6. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составлю 
на иных языках, осуществляется специализированными организациями 
заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

3.7. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельно;- 
листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность 
перевода удостоверяется подписью переводчика.
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона N  402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", 
Методические указания N  52н)

3.8. Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны 
по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только 
суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного 
перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся 
показатели данного первичного документа.
( Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

3.9. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в 
следующем порядке:

• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к 
учету первичного документа;

• журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 
ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

• приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 
аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих 
дней, включая день оформления ордера;

• инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 
объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 
отсутствии указанных событий -  ежегодно на последний рабочий день года с<̂ - 
сведениями о начисленной амортизации;

• инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о 
переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

• опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день 
года;

• книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 
депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно в последний 
день месяца;

• журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
• другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 

если иное не установлено законодательством РФ.
(Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157 
Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.)



3.10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию г 
стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечение 
деятельности и раздельно по счетам: КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате 
и КБК Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате 
труда»;
-  КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персонал}' в 
денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам 
персоналу в натуральной форме »
-  КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персонал} 
в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным 
компенсациям персоналу в натуральной форме»;
-  КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера 
физическим лицам».
(Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

3.11. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 
составившим журнал операций.

3.12. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и 
регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который 
проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан 
электронной подписью в системе электронного документооборота МБОУ СШ № 9 », -  
с указанием сведений о сертификате электронной подписи -  кому выдан и срок 
действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку 
документа, ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою 
подпись. При представлении копии в другую организацию отметка о заверении 
дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена 
копия, и заверяется печатью.
(Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»),

3.13. Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и 
регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
(Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции 
к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета 
и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 
30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-Ф3).

3.14. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной 
подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в 
соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом 
ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть 
пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение 
журнала возлагается приказом руководителя учреждения на ответственного 
сотрудника учреждения.
(Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 
14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

3.15. По требованию контролирующих ведомств первичные документы 
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить 
документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров 
бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются 
руководителем собственноручной подписью.



При заверении одной страницы электронного документа (регистра) простак, 
штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего 
собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверен 
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструк: 

к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучегг.. 
и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфин_ 
от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-Ф3).

3.16. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:

-  бланки аттестатов и приложений к ним ;
-  справки об окончании школы.

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.
(Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

3.17. Особенности применения первичных документов:
%

3.17.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и 
непроизведенных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0504101).

3.17.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 
монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 
(ф. 0306008).

3.17.3. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании 
материальных запасов (ф. 0504230), к которому должен быть приложен экземпляр 
приказа руководителя о награждении с указанием перечня награжденных лиц. 
Если награждение прошло в ходе проведения массового мероприятия, к Акт} 
(ф. 0504230) должны быть приложены экземпляр приказа руководителя о проведении 
мероприятия и протокол о мероприятии с указанием перечня награжденных лиц.

3.17.4. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя 
составляется акт в произвольной форме, в котором должны быть:

• указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»;

• поставлены подписи передающей и принимающей сторон.

Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного 
договора, передающая сторона:

• делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно;
• указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные 

деньги или имущество.

3.17.5. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются 
случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного 
правилами трудового распорядка.



Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условны : 
обозначениями:

Наименование показателя Код
Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ов
Заключение под стражу зс
Дополнительный оплачиваемый выходной день для 
прохождения диспансеризации

д

Дистанционная работа др
Нерабочий оплачиваемый день нод
Приостановка действия трудового договора в связи 
с мобилизацией сотрудника

ПД

Расширено применение буквенного кода «Г» -  «Выполнение государственных 
обязанностей» -  для случаев выполнения сотрудниками общественных 
обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед 
сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в 
военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и 
пр.).

3.17.6. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной 
ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).

3.17.7. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 
документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по 
электронной почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 
хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан- 
копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с 
графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 
получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.

v

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 
посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и 
подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

3.17.8. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает каждому 
работнику школы до 10 числа месяца, следующего за расчетным - расчетный листок. В 
момент получения, в журнале выдачи расчетных листков, работники должны расписаться 
за выданный документ. При наличии корпоративной электронной почты ответственный 
работник высылает каждому сотруднику на его корпоративную электронную почту его 
расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.



IV. План счетов

4.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего пла 
счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов . 
157н.
(Основание: пункты 2 и б Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки»),

4.2. При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разряды номера 
счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

Разряд 
номера счета Код

1-4

Аналитический код вида услуги:

0702 ^  
«Общее образование»

5-14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с 
целевыми средствами:

• в рамках национальных проектов (программ), комплексного 
плана модернизации и расширения магистральной 
инфраструктуры (региональных проектов в составе 
национальных проектов);

• если указание целевой статьи предусмотрено требованиями 
целевого назначения активов, обязательств, иных объектов 
бухгалтерского учета.

В остальных случаях -  нули

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников 

финансирования дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности)

• 2 -  приносящая доход деятельность (собственные 
доходы учреждения);

• 3 -  средства во временном распоряжении;
• 4 -  субсидия на выполнение государственного задания;
• 5 -  субсидии на иные цели;
• 6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вложения



(Основание: пункты 21—21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 
2.1 Инструкции № 174н).

4.3. Учет на забалансовых счетах ведется без применения двойной записи. 
Забалансовый счет либо дебетуется при постановке на учет активов и обязательств, 
либо кредитуется при списании их с учета.
(Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

4.4. Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н, при необходимости учреждение может применять дополнительные 
забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов.
( Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности»),

4.5. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами 
в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов 
в соответствии Инструкцией № 162н.
(Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

V. Методика ведения бухгалтерского учета

5.1. Общие положения.

5.1.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками 
бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле.

(Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности»),

5.1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 
стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию 
активов.
(Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»),

5.1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 
не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей Учетной политике, 
то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением 
главного бухгалтера.
(Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»),

5.1.4. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных 
активов, по факту документального подтверждения их приобретения согласно 
условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании 
Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование 
дополнительных документов, в частности Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходный ордер на приемку материальных 
ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется.


